
附件
[bookmark: _GoBack]2018年度旗县市（区）档案局（馆）工作目标考核标准
	项目
	考核内容
	考核办法

	一、党风廉政
   建设工作
 6分
	1、认真落实党风廉政建设责任制，完成党风廉政建设任务，计3分，实行一票否决制。
	
检查文字材料
实地检查
 

	
	2、抓好党建工作，计3分。本局党支部被评为先进党支部的附加2分。
	

	二、综合工作
18分
   
	1.年内向当地党委、政府汇报工作计1分，解决实际问题，计1分。

	检查文字材料
实地检查

	
	2.当地党委、政府等领导到档案局（馆）视察、调研，计1分。

	

	
	3.档案保护费全部落实，计2分，部分落实，计1分。
	

	
	4、2016年以来，因工作成绩突出受上级党委、政府及主管业务部门表彰的，计2分，受同级其它部门表彰的计1分。
	

	
	5、按时上报2018年度工作计划、总结，计1分。按时按要求上报档案统计年报，计2分。
	

	
	6、全年向盟局报送信息不少于20条，计4分。未达到要求按比例扣分。
	

	
	7、本局（馆）获得盟级“文明单位”称号，计2分，获得旗级“文明单位”称号，计1分。
	

	
	8、按时完成盟局交办的各项工作任务,有重大情况及时向盟局上报，计1分。 
	

	3、 档案法制
宣传教育工作
 12分

	1.依法管理档案事业，按照锡盟档案局《关于转发<内蒙古自治区档案行政处罚裁量权基准规范>的通知》（锡档发[2017]39号）、《关于转发<内蒙古自治区行政执法案卷管理办法>的通知》（锡档发[2018]2号），对本地区开展档案行政执法检查，执法检查单位不少于旗县市（区）直单位的20％，计5分。视检查规模、形式及查处违法案件的情况酌情加1--3分。
	 检查文字依据
   实地检查


	
	2.利用“12.4国家宪法日”和“6.9国际档案日”，开展 《宪法》、《档案法》等宣传活动，计4分，年内通过电视、报刊、网络等宣传档案工作3次以上，计1分，未达要求按比例扣分。在盟级及以上媒体宣传档案工作被采用一条附加0.5分，加满5分为止。
	

	
	3.组织档案人员参加上级业务部门培训，计1分，结合当地实际举办业务培训班，讲授《归档文件整理规则》DA/T22—2015、《会计档案管理办法》等，计1分。
	

	四、档案馆
     工作
 20分 
 
	1、建立现行文件资料服务中心并开展查阅服务，计1分
	检查文字材料
实地检查

   

	
	2、 征集珍贵档案资料，计3分（征集1个著名人物档案，计1分，征集其他珍贵档案、地方特色档案每5件计1分，得满为止），未达到要求按比例扣分。
	

	
	3、编写2018年利用档案效益实例(不少于20例)并报盟局，计2分。
	

	
	4、根据《各级国家综合档案馆开放档案办法》、《各级国家综合档案馆馆藏档案解密和划分控制使用范围的暂行规定》等法律法规，馆藏档案通过鉴定划分为开放档案和控制使用档案两类，未经鉴定批准的档案不得开放，计5分。按照国家档案局2号令要求，馆藏应开放档案全部开放，计3分。
	

	
	5、建立健全并严格执行安全保卫制度计2分。年内本馆发生安全、泄密事故，一票否决。
	

	
	6、档案馆被同级党委、政府及职能部门命名为爱国主义教育基地并举办展览，计2分
	

	
	7、编写本地区《档案工作大事记》（2016年—2017年）并报盟局（包括本地区、档案局（馆）、直属单位、苏木乡镇的档案工作），每个年度不少于20条，计2分。
	

	五、机关
  档案工作
14分
	1.按照《归档文件整理规则》，对机关档案工作进行监督指导，计3分。
	 检查文字材料
 实地检查
 

	
	2.按照《内蒙古自治区机关档案工作测评办法》，年内达到自治区一级单位计2分、自治区二级单位计1分，计满4分为止，超额完成一个单位加2分。
	

	
	3. 按照国家档案局、民政部第11号令《城市社区档案管理办法》，社区档案整理规范，计3分。
	

	
	4.按照国家档案局、国务院扶贫办《关于做好精准扶贫档案工作的意见》及自治区相关规定做好精准扶贫档案监督、指导工作，计4分。
	

	
六、经济科技 
   档案工作
    14分

	1.按照《企业档案工作规范》和国家档案局8、10号令，做好企事业单位档案室监督指导工作，依法、依规、依标指导企事业单位做好电子文件归档与管理工作，提升企事业单位档案室科学管理水平，计4分。
	



检查文字材料
 实地检查


	
	2、贯彻落实《农村土地承包经营权确权登记领证档案管理办法》，做好土地确权登记颁证、草场确权承包档案齐全完整、科学归档，并做好成果验收前的准备工作，计3分。
	

	
	3.加强对重点建设项目档案工作的指导，督促重点建设项目单位做好重点建设项目档案专项验收的准备与申报工作，计3分。
	

	
	4、按照《内蒙古自治区苏木乡镇档案管理办法》抓好苏木、乡镇档案资料信息中心工作，按照《村级档案管理办法》指导村级做好档案收集整理工作，计4分。
	

	七、 档案
 信息化工作
    16分
	1.档案信息化纳入当地政府信息化与电子政务建设发展规划，计1分。制定了档案馆信息化建设发展规划，计3分，制定计划，计2分。
	检查文字材料
   实地查看

	
	2、在互联网或政府综合门户建立网站或网页，并宣传档案工作，计2分。
	

	
	3、根据2018年全区档案工作会议精神，各局（馆）应录入馆藏永久档案文件级目录的16％（以各馆报送的《2016年档案馆统计年报》数字为依据，以件为保管单位的档案按每10份为1卷计算），(严禁在有互联网的计算机上录入档案目录），全部完成，计8分，未达到要求按比例扣分。每超出1万条，附加3分。
	


 


2

